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A szakképesítés megnevezése Marketing- és reklámügyintéző 
OKJ száma 52 342 01 0000 00 00 
Részszakképesítés Hirdetési ügyintéző 
Részszakképesítés OKJ száma 52 342 01 0100 52 01 
Elágazás - 
Ráépülés - 
FEOR száma 3622 

FEOR megnevezése Kiállítási és kereskedelmi propaganda 
ügyintéző 

SZVK 15/2008. (VIII.13.) SZMM rendelet 

Betölthető rokon munkakörök, foglalkozások 
Kereskedelmi ügyintéző 52 341 04 1000 00 00 

Külkereskedelmi üzletkötő 54 341 01 0000 00 00 

Logisztikai ügyintéző 54 345 02 0000 00 00 

PR ügyintéző 52 342 02 0000 00 00 
 
A képzés jellege, módszere iskolarendszeren kívüli felnőttképzés. Maximális csoportlétszám 
25 fő. 
 

A munkaterület leírása: 
 

Részt vesz a marketingmunkában, a stratégia kidolgozásában. 
Közreműködik az egységes vállalati/márka-arculat biztosításában. 
Reklamációs eseteket kezel. 
ATL kampányt koordinál. 
Koordinálja a POS anyagok fejlesztését. 
Promóciót szervez. 
PR tevékenységet koordinál. 
Közreműködik rendezvények — kongresszusok, konferenciák, árubemutatók, kiállítások, 
kvízjátékok, vetélkedők, sportesemények, kirándulások, túrák, bálok, partyk, kiállítások, 
bemutatók, dedikálások, jótékonysági események, road-show-k, üzemlátogatások, 
jubileumi ünnepségek stb. — megszervezésében. 
DM és interaktív projekteket koordinál. 
Irodai, ügyviteli adminisztrációs feladatokat végez. 
Segíti a marketing/PR/reklámmenedzser munkáját. 
Irodatechnikai és multimédiás eszközöket kezel. 

 

A képzés megkezdésének feltételei: 
 



Bemeneti kompetenciák: – 

Iskolai előképzettség: Érettségi vizsga 

Szakmai előképzettség: – 

Előírt gyakorlat: – 

Pályaalkalmassági 
követelmények: – 

Szakmai alkalmassági 
követelmények: – 

Egyebek: � jelentkezési lap, 
� felnőttképzési szerződés 

 

Óraszám: 
 
 elmélet gyakorlat összesen 

0061-06 Ügyviteli, irodatechnikai, 
kommunikációs ismeretek 48 69% 22 31% 70 100% 

0062-06 Marketing és PR 
alapismeretek 21 70% 9 30% 30 100% 

0063-06 Ügyintézői feladatok a 
sajtókapcsolat, a 
rendezvényszervezés, a vállalati 
arculat-kialakítás és a 
reklámkampány-szervezés területén 

60 70% 26 30% 86 100% 

0066-06 A marketing- és 
reklámtevékenység szervezése 40 74% 14 26% 54 100% 

Összesen 169 70% 71 30% 240 100% 
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